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電子証明書申込書の記入方法について 
 

[準備するもの] ・電子証明書入力用ＣＤ－ＲＯＭ（１枚） 

・会社の印鑑 

<法人企業さま> 

・商業登記簿謄本又は現在事項全部証明書（３ヶ月以内に取得・コピー不可） 

<個人事業主さま> 

・ 青色申告書（写） 

・  

【公的書類（全部証明書）のご提出に関するお願い】 

有効期限（発行日から３ヶ月）間際の公的書類は、三菱電機インフォメーションネットワーク（株）に

よる書類審査完了時点で無効となってしまう可能性があります。恐れ入りますが、公的書類につきまし

ては有効期限までに３週間程度余裕がある書類をご提出下さいますよう、お願いいたします。 

 

 [記入方法] 下記の手順に従って、申請書を作成します。 

 

①「証明書利用申請書」の作成 
１．電子証明書入力用ＣＤ－ＲＯＭのファイルをデスクトップへ保存してください。 
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２．デスクトップへ保存した「証明書利用申請書.xls」を開きます。 

 

 

 

 

 

「証明書利用申請書.xls」の起動後、「セキュリティ警告」が表示されますので、マクロを有効にしてくださ

い。 

・Excel2003をご利用の場合 

 Excel 起動時に「セキュリティ警告」が表示されます。 

 「マクロを有効にする（E）」を選択してください。 

 

・Excel2007、2010 をご利用の場合 

 「セキュリティ警告 マクロが無効にされました」とメッセージバーが表示されますので、「オプション」より

「このコンテンツを有効にする（E）」を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XX

X 

③ OK をクリックしてく

ださい。 

 

「マクロを有効にする（E）」

を選択してください。 

 

① オプションをクリック

してください。 

 

② 「このコンテンツを有効

にする（E）」を選択してく

ださい 

 

XX

X 
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３．必要事項の入力を行います 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表１[英語表記の会社名に使用できる文字] 

 

 

 

 

 

 

 

 

下記の文字と半角スペースが記載可能です 
A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 
a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 ‘ + , - . / : = ? ( ) 

電子証明書の送付先と

なります。 

送付先情報欄には貴社

のご住所・ご連絡先をご

記入下さい。 

商業登記簿謄本又は現在

事項全部証明書の通り

に、代表者氏名・会社住

所・会社名を入力します。 

※ 会社名の英語表記に

ついては，特に決まりが

なければ、会社名のロー

マ字読みで結構です。な

お、英語表記には使える

文字が決まっています。

「表１」を参考にして下

さい。 

本申請書の郵送予定日

の日付を入力します。 

会社名と英語標記入力後は、内容の確認メッセージが開きます。 

再度ご確認頂き、「はい」を押すと QR コードが表示されます。 

※QRコードは必須では無い為、表示されなくとも問題ありません。 
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※ 「利用者名」には代表者名又は九州電力（株）との契約における権限をお持ちの方を入力してください。 

登録店所が複数あり、それぞれの店所の責任者が異なる場合は、代表者名を入力してください。 

 

※ 契約における権限者が不明な場合は、資材ヘルプデスクへご連絡下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子証明書に登録される方

になりますので、１名記載

下さい。 

必ず、代表者、又は九州電

力（株）との契約における

権限をお持ちの方の情報を

入力して下さい。 

発行種別は、「新規」を 

選択する。 

有効期間を選択する。 
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４．内容が入力できたら、印刷します。 

印刷ができたら、代表者印欄に社印を押印します。 

 
 

 

姓 名

( 〒　　　　　－　　　　　　)- )

姓 名

(フリガナ)

( 〒　　　　　－　　　　　　)- )

－ － － －

@

[1] (フリガナ)

年

月

[2] (フリガナ)

年

月

[3] (フリガナ)

年

月

[4] (フリガナ)

年

月

[5] (フリガナ)

年

月

<記入上の注意>
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10. PIN通知書は送付先住所に一括で送付いたします。

11. 5枚以上の証明書を一括で申請する場合は、本申請書を複数枚ご記入ください。（2枚目以降は【企業欄】および【送付先情報欄】の記入は不要です）

年 月 日

- - - - -

- - - - -

Enterprise Premium CA for Auth 証明書利用申請書（企業内RA代行審査版）
私はジャパンネット株式会社のEnterprise Premium CA運用規程（CPS）の内容に同意の上、電子証明書の発行を下記のとおり申し込みます。

また、企業代表者印をもって、ご利用担当者登録情報の送付先住所が存在することを証明します。

お申込年月日（※） 西暦 2014 年 12 月 31 日

【企業欄】 ＊添付資料の通り記載してください

代表者氏名
（※）（○）

(フリガナ)トウキョウ ジロウ 代表者印（※）（○）

東京 次郎

会社住所
（本店）

（※）（○）

(フリガナ)トウキョウトミナトクシバウラ４－１６－３６
102 0083

東京都港区芝浦４－１６－３６
会社名

（商号又は名称）
（※）（○）

(フリガナ)○○カブシキガイシャ

○○株式会社
会社名

（英語表記）
（※）

oo Corporation
添付資料（※）

＊いずれか1つを選択

【送付先情報欄】

送付先氏名
（日本語表記）

（※）

(フリガナ)トウキョウ タロウ

東京 太郎
送付先住所

（日本語表記）
（※）

トウキョウトミナトクシバウラ４－１６－３６
102 0083

東京都港区芝浦４－１６－３６
送付先部署名 技術部

ご連絡先 TEL（※） 03 6771 5110 FAX 03 6771 5017

E-Mailアドレス

【利用者名欄】 【企業内RA記入欄】
＊利用者名はヘボン式ローマ字表記（先頭大文字）に変換して証明書に格納します

利用者名 （日本語表記） （※）
発行種別

（※）
有効期間

（※）

APPNO（◇） 証明書発
行指定月

（※）
＊[1]は必須

取引先コード（※）
＊フリガナは必ずご記入下さい

トウキョウ イチロウ 西暦

姓 東京 名 一郎
西暦

姓 名

西暦

姓 名

西暦

姓 名

西暦

姓 名

登記事項証明書又は青色申告書の記載通りにご記入いただくとともに、登記事項証明書（コピー不可）、または青色申告書のコピーもご提出ください。

登記事項証明書を提出される場合は、「現在事項全部証明書」又は「履歴事項全部証明書」のいずれかをご用意ください。

御社でご使用になられている正式な英語表記を正しくご記入ください。電子証明書へは、ここで記入されたとおりの「会社名（英語表記）」が記載されます。なお、使用でき
る記号はスペースおよび ' + , - . / : = ? ( ) に限られます（&などは使用不可）。

ご連絡先のFAX番号がない場合は、TELのみご記入ください。

E-Mailアドレスは「-（ハイフン）」、「~（チルダ）」、「_（アンダーバー）」、「0（ゼロ）」と「O（オー）」、大文字と小文字等、明確にご記入ください。

E-Mailアドレスがない等、本申込書の記入必須項目で記入できない箇所がありましたら、別途ご相談ください。

最大文字数は利用者名(日本語表記)姓が全角31文字、名が全角32文字(ヘボン式ローマ字表記で姓が半角31文字、名が半角32文字)、会社名(英語表記)が半角64文字で
す。氏名、住所、会社名（英語表記）等の文字数が制限を越えてしまう場合は、別途ご相談ください。

※の項目は必須項目、○の項目は審査対象項目、◇の項目は新規発行の際は不要となります。

【企業内RA受付記入欄】

受付年月日（西暦） 受付担当者名

申請書番号（※）
サービスコード 企業内RAコード 請求先コード 申請年月 取引先コード 用紙番号

EP QBS

備考

【弊社記入欄】

受付番号 備考

JN-EPCA-A-201012-10

登記事項証明書 青色申告書のコピー 添付資料なし（登記事項証明書または青色申告書の内容に変更がない場合のみ選択可）

新規

更新

1年

2年

3年

新規

更新
2年

3年

新規

更新

1年

2年

3年

1年

新規

更新
2年

3年

新規

更新
2年

3年

1年

1年

電子証明書に格納される登録者名となります。
電子証明書は電子契約における電子署名に利用され、
契約書類における印鑑と同等の効力のものとなりますので、
・代表者
・九州電力（株）との契約における契約責任者

※取引先登録処理-取引窓口情報に登録された契約責任者
（取引窓口情報の確認は

「別紙 利用者名（契約責任者）の確認方法」参照）
いずれかの方を記載ください。
なお、表記に誤りがあると、証明書の再発行が必要となる場合が
あります（再発行には別途費用がかかります）ので十分にご注意の
上、

記入不要です

記入不要です

登記事項証明書または青色申告書
どおりの内容を記載し、
社印（丸印）を代表社印欄に
押印ください。

ご提出日を記載ください

電子証明書に登録する英語表記の会社名を64文字以内で記載ください。
社内で特に決まりがなければ、ローマ字読みでも結構です。
使用可能文字は英数字および一部記号（‘ + , - . / : = ? ( )）、スペースとなります。
表記に誤りがあると、証明書の再発行が必要となる場合があります
（再発行には別途費用がかかります）ので十分にご注意の上、
ご記入をお願い致します。

会社名(日本語標記)入力後
QRコードが表示されます

会社名(英語標記)入力後
QRコードが表示されます

電子証明書発行の際、
ダウンロード用ID・PW通知書の
送付先情報を記載ください。

新規発行か更新発行
か
を選択し、有効期間を
選択してください。

社印を押印します。 

 

【企業内ＲＡ記入欄】は、

記入不要です。 

【企業内ＲＡ受付記入欄】は、記入不要です。 
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４．ファイルを上書き保存して、Excel を終了します。 

※ファイルの提出は不要ですが、入力内容の確認を行う場合がありますので、必要に応じて、ファイルの 

上書き保存を行ってください。 
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③提出用資料の準備 
  下記のすべての証明書申請関係書類を提出期限までに，資材ヘルプデスクまでご返送下さい。 

なお，提出書類への押印忘れがないようにご注意下さい。 

   

  [提出資料] ・証明書利用申請書×1 通 

<法人企業さま> 

・商業登記簿謄本又は現在事項全部証明書（３ヶ月以内に取得・コピー不可）×１通 

<個人事業主さま> 

・青色申告書（写）（申請時最新のもの）×１通 

 

 

※電子証明書入力用ＣＤ－ＲＯＭ、保存いただきました「証明書利用申請書.xls」ファイルの提出は

不要ですが、申請いただいた内容が確認できますよう、保存いただきましたファイルもしくはご提

出書類の控を保管ください。 

 

 

以 上 

  

 

  

 


